
Státní ústav radiační ochrany vypisuje výběrové řízení na pozici 

Vedoucí ekonomického odboru

Náplň činnosti:

 Komplexní zajišťování řádného a plynulého chodu ekonomického odboru;

 Řízení a zabezpečení ekonomických činností  v oblasti  financování a rozpočtu SÚRO, v.v.i. 

včetně účetnictví, finančního řízení projektů, mzdové agendy a správy majetku;

 Zpracování rozboru čerpání rozpočtu, včetně návrhu na další postup;

 Komplexní  odpovědnost  za  vedení  jednotné  soustavy  ekonomických  informací  podle  pře-

depsané účtové osnovy a postupů účtování v požadovaném analytickém členění;

 Komplexní odpovědnost za zpracování měsíční, pololetní a roční uzávěrky podle příslušných 

právních předpisů a za vedení a správu účetního archivu;

 Sledování věcně příslušné legislativy a její následná implementace do interních předpisů;

 Tvorba a aktualizace interních předpisů organizační složky v ekonomické oblasti;

Požadujeme:

 Vysokoškolské vzdělání ekonomického směru;

 Praxe min. 5 let na srovnatelné pracovní pozici;

 Zkušenosti s výkonem ekonomických správních agend;

 Zkušenosti s projektovým, finančním a administrativním řízením dotačních

projektů;

 Velmi dobrou uživatelskou znalost práce na PC (MS Office);

 Znalost elektronických prostředí administrace projektů výhodou;

 Organizační, analytické a komunikační schopnosti, včetně schopnosti prezentačních dovednos-

tí, samostatnost v řešení úkolů;

 Odolnost vůči stresu, zodpovědnost, samostatnost, pečlivost, spolehlivost, schopnost týmové 

spolupráce;

 Ochotu vzdělávat se;

 Pozitivní a proaktivní přístup k řešení úkolů a případných problémů;

 Časovou flexibilitu



Nabízíme:  

 Plný pracovní úvazek.

 Odpovídající mzdové ohodnocení (60.000 – 80.000 Kč dle praxe a vzdělání).

 Zázemí stabilní společnosti, 

 Zajímavou, samostatnou a různorodou práci. 

 Zaměstnanecké benefity: 5 týdnů dovolené, 5 dnů zdravotního volna, možnost práce z domova, 

příspěvek na stravování, příspěvek na penzijní připojištění, příspěvek na životní pojištění, pří-

spěvek na MultiSport kartu aj.

 Možnost odborného vzdělávání.

 Pracoviště Bartoškova 1450/28, Praha.

 Nástup dle domluvy. 

Přihlášku s motivačním dopisem a strukturovaným životopisem zasílejte na e-mailovou adresu 
martina.hudeckova@suro.cz

SÚRO v. v. i. si vyhrazuje kontaktovat pouze vybrané kandidáty. 

Uzávěrka přihlášek 7. 12. 2023

Dovolujeme si Vás informovat, že zasláním odpovědi na inzerát poskytujete příslušnému správci své 
osobní údaje, a to za účelem realizace výběrového řízení a uzavření pracovní smlouvy ohledně Vámi 
vybrané pozice. Toto zpracování Vašich osobních údajů bude prováděno na právním základě splnění 
smlouvy dle 6 odst. 1 písm. b) obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR). Vaše osobní údaje 
budou zpracovávány pouze v nezbytném rozsahu a pouze po dobu trvání výběrového řízení na danou 
pozici. Zpracování Vašich osobních údajů bude dostatečně zabezpečeno, Vaše osobní údaje nebudou 
bez  Vašeho  souhlasu  předávány  třetím  osobám.  V souladu  s  příslušnými  právními  předpisy  Vás 
informujeme, že máte právo na přístup k osobním údajům, na opravu či doplnění nepřesných nebo 
nepravdivých osobních údajů, na výmaz osobních údajů, na omezení zpracování osobních údajů ve 
zvláštních případech, na přenositelnost údajů, vznést námitku proti zpracování a obrátit se na Úřad pro 
ochranu osobních údajů.


